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CONSELHO GERAL
REGULAMENTO ELEITORAL — ELEICAO DOS REPRESENTANTES DO PESSOAL
NAO DOCENTE

CAPITULO |

Objeto e composicao

Artigo 1°
Abertura do processo eleitoral

1. Nos termos do artigo 15° do Decreto-Lei n° 75/2008 de 22 de abril, na redagao dada
pelo Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de Julho, e de acordo com o disposto no n° 2 do
artigo 3° do seu Regimento aprovado em 09.01.2023, compete ao Conselho Geral abrir
0 processo para a elei¢cdo e designagao dos representantes do pessoal ndo docente no
Conselho Geral do Agrupamento de Escolas Josefa de Obidos para os anos letivos de
2025/2026, 2026/2027, 2027/2028 e 2028/2029 - 4 anos, de acordo com o numero 1 do
artigo 10° do Regimento.

2. O presente regulamento estabelece as normas a serem aplicadas no processo eleitoral
para eleicdo dos membros representantes do pessoal ndo docente no Conselho Geral
do Agrupamento e sera afixado no placar junto dos servigos administrativos da escola

sede e divulgado na respetiva pagina eletronica.

Artigo 2°

Composicao do Conselho Geral
1. Nos termos do Regulamento Interno, o Conselho Geral do Agrupamento tem a seguinte
composicao:
a) Oito representantes do pessoal docente;
b) Dois representantes do pessoal nao docente;
c) Trés representantes dos pais e encarregados de educacao;
d) Dois representantes dos alunos;
e) Trés representantes do municipio;
f) Trés representantes da comunidade local.
2. Para efeitos da alinea b) do n° anterior, e de acordo com o estabelecido no artigo 12°

do Decreto-Lei Lei n® 75/2008 de 22 de abril, na redagdo dada pelo Decreto-Lei n.°
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137/2012, de 2 de Julho, considera-se pessoal ndo docente todos os trabalhadores em

exercicio de funcdes no Agrupamento de Escolas Josefa de Obidos (AEJO).

CAPITULO Il

Comissao Eleitoral

Artigo 3°
Comissao Eleitoral
1. A Comisséao Eleitoral é responsavel pela elaboracdo do Regulamento Eleitoral e
pela fiscalizagdo de todo o processo eleitoral, assegurando a verificagdo da conformidade
dos atos e dos prazos com a legislagdo em vigor e com o Regulamento Interno do
Agrupamento e ainda com o presente Regulamento Eleitoral.
2. A Comisséao Eleitoral é constituida por 3 elementos: a Presidente do Conselho

Geral, que assume a presidéncia da Comissao, e dois docentes.

CAPITULO Il

Processo eleitoral

Artigo 4°
Abertura e publicitagcao do processo eleitoral

1. A Presidente do Conselho Geral convocara a Assembleia Eleitoral, indicando o dia
em que se realizara o ato eleitoral e o horario de funcionamento da respetiva mesa
eleitoral.

2. Da convocatéria deverédo constar, igualmente, as informagdes relativas ao processo
eleitoral e a realizacdo do ato eleitoral, respeitando-se os prazos definidos no
presente Regulamento Eleitoral para a afixacdo dos cadernos eleitorais, reclamacgoes
e apresentacéao de listas.

1. As convocatdrias serdo afixadas no placard junto dos servigos administrativos da
escola sede do Agrupamento, e em todos os estabelecimentos de educagao e ensino
do Agrupamento.

2. Os locais referidos no numero anterior e a pagina eletronica do Agrupamento serao

os meios oficiais de divulgac&o de toda a documentagéo do processo eleitoral.
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CAPITULO IV

Assembleias eleitorais

Artigo 5°
Assembleias eleitorais
A assembleia eleitoral integra todos os trabalhadores ndao docentes em fungdes no

Agrupamento de Escolas Josefa de Obidos.

Artigo 6°

Mesas das Assembleias Eleitorais
Sera constituida, na escola sede do Agrupamento, uma mesa eleitoral para a eleigao
dos representantes dos trabalhadores nao docentes.
O Diretor do Agrupamento nomeia os elementos que constituirdo a mesa eleitoral,
ouvidos os mandatarios de cada lista apresentada ou os candidatos situados em
primeiro lugar.
A mesa eleitoral sera constituida por trés elementos, um presidente, um
vice-presidente, e um secretario.
Os trabalhadores ndo docentes que desempenhem as fung¢des previstas no numero
anterior tém as faltas justificadas no periodo necessario para o exercicio das
mesmas funcgdes.
As listas concorrentes as eleigdes podem indicar até dois representantes, designados
por delegados, para a respetiva mesa eleitoral, a fim de acompanharem o ato
eleitoral.
A indicagao referida no numero anterior devera ser comunicada, por escrito, a
Presidente do Conselho Geral com uma antecedéncia de 5 dias, relativamente ao dia
da realizacdo do ato eleitoral. A comunicacdo devera ser entregue nos Servigos
Administrativos da escola sede do Agrupamento.
Compete a Presidente do Conselho Geral emitir e fazer chegar as credenciais aos

membros da mesa eleitoral.
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Artigo 7°

Funcionamento da Mesa
No dia fixado para o ato eleitoral, a mesa da Assembleia Eleitoral abrira as 10h00
(dez horas) e encerrara as 16h30 (dezasseis horas e trinta minutos), a que se seguira
o respetivo escrutinio.
No decurso do ato eleitoral nunca poderdo estar presentes menos que dois
elementos, dos trés que constituem a Mesa da Assembleia Eleitoral.
Compete a Mesa da Assembleia Eleitoral:
a) Receber da Presidente da Comissao Eleitoral os cadernos eleitorais;
a) Proceder a abertura e encerramento das urnas;

)
)
a) Efetuar os escrutinios e apurar os resultados;
b) Lavrar as atas das Assembleias Eleitorais;

)

a) Proclamar os resultados apurados.

Artigo 8°

Cadernos eleitorais
Os cadernos eleitorais provisorios estardo disponiveis, para consulta dos
interessados, no placard junto dos Servigos Administrativos da escola sede do
Agrupamento, durante o periodo de cinco dias uteis, contados a partir da data da
convocatoéria para a Assembleia Eleitoral.
Qualquer eleitor podera reclamar, junto da Presidente da Comissédo Eleitoral, de
eventuais irregularidades patentes nos cadernos eleitorais. A reclamacgao devera ser
entregue, por escrito, com a respetiva fundamentacéo, nos servigcos administrativos
da escola sede do Agrupamento, num prazo até dois dias uteis, contados a partir do
dia seguinte ao periodo de consulta dos cadernos eleitorais provisorios.
As reclamacgdes serdo apreciadas pela Comissdo Eleitoral, nos dois dias uteis a
seguir ao prazo fixado para a sua apresentacdo. Da decisdo devera ser dado
conhecimento ao reclamante, por escrito, nos dois dias Uteis a seguir a tomada de
deciséo.
Os cadernos eleitorais definitivos serdo afixados no placard junto aos servigos
administrativos da escola sede do Agrupamento, no terceiro dia util a seguir a

decisao da Comissao Eleitoral.
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CAPITULO V

Apresentacao das candidaturas

Artigo 9°
Condigoes de candidatura
. Os candidatos ao Conselho Geral, representantes do Pessoal Nao Docente,
constituem-se em listas a submeter a respetiva Assembleia Eleitoral,
. Nos termos do artigo 50° do Decreto-Lei 75/2008, de 22 de abril, com a redacao
dada pelo Decreto-Lei n® 137/2012, de 2 de julho, ndo poderéo ser candidatos os
nao docentes a quem tenha sido aplicada pena disciplinar superior a multa, durante
o cumprimento da pena e nos quatro anos posteriores ao seu cumprimento;
. O disposto na alinea anterior ndo é aplicavel ao Pessoal ndo Docente reabilitado
nos termos do Estatuto disciplinar dos Funcionarios e Agentes da Administragédo

Central, Regional e Local.

Artigo 10°

Listas
. As listas dos candidatos a representantes dos trabalhadores ndo docentes devem
conter a indicagdo dos candidatos a membros efetivos, em numero igual ao dos
respetivos representantes no Conselho Geral, bem como dos candidatos a
membros suplentes, em igual numero;
. As listas do Pessoal ndo Docente serdo compostas por dois elementos efetivos e
dois suplentes e, devem assegurar, sempre que possivel, a representacdo dos
diferentes niveis e ciclos de ensino existentes no agrupamento de escolas, bem
como dos diferentes sectores..
. As listas deverdo ser rubricadas pelos candidatos, que assim manifestam a sua
concordancia, e subscritas por um minimo de dez por cento dos respetivos

membros.

Artigo 11°
Apresentagao das Listas
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As listas devem ser apresentadas num prazo de até 7 dias uteis antes da realizagao
da Assembleia Eleitoral.

As listas serdo entregues, em modelo especialmente concebido para o efeito, nos
Servicos Administrativos da escola sede do Agrupamento, em envelope fechado
dirigido a Presidente da Comisséo Eleitoral.

Depois de verificar a conformidade com as normas eleitorais, a Comissao Eleitoral
atribui uma letra a lista candidata. As letras a atribuir sdo as do alfabeto, e a ordem
respeita a data da respetiva apresentacdo nos Servigos Administrativos da escola
sede do Agrupamento.

Apoés a atribuicdo das letras as listas, a Presidente da Comisséao Eleitoral devera
rubrica-las e afixa-las nos locais mencionados na convocatéria da respetiva
Assembleia Eleitoral com uma antecedéncia minima de 5 dias uteis antes da
realizacdo da Assembleia Eleitoral. Para além disso, serdo igualmente publicitadas
na pagina eletronica do Agrupamento.

. A ndo apresentacao de qualquer lista de candidatura dos trabalhadores ndo docentes
implicara a abertura de um prazo suplementar de 48 horas para a referida entrega.
Esgotado o prazo referido no numero anterior, a Presidente do Conselho Geral
solicitara ao Diretor do Agrupamento a convocagdo de uma reunido com O COrpo

eleitoral respetivo.

CAPITULO VI

Eleigcao

Artigo 12°

Ato eleitoral
O ato eleitoral realiza-se por sufragio direto, secreto e presencial;
Cada eleitor deve fazer-se acompanhar de um documento oficial de identificagdo com
fotografia.
Os delegados das listas podem estar presentes junto a mesa de voto, apenas como
observadores, durante o ato eleitoral, sem qualquer interferéncia, podendo, contudo,
fazer chegar a Presidente da Comisséo Eleitoral qualquer relato ou informagéo de
irregularidade.
As urnas poderao encerrar logo que tenham votado todos os elementos que constam

dos cadernos eleitorais.
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Artigo 13°

Resultados eleitorais

. Para apuramento dos resultados eleitorais a conversdo dos votos em mandatos
far-se-a de acordo com o método de representacdo proporcional da média mais
alta de Hondt.

. Os resultados sado proclamados pela Mesa da Assembleia Eleitoral e sao
transcritos na respetiva ata, a qual € assinada pelos membros da mesa, bem como
pelos representantes indicados por cada lista que estejam presentes na altura.

. As atas das Assembleias Eleitorais serdo entregues, no proprio dia a Comisséo
Eleitoral para elaboragao da ata de apuramento de resultados.

. A ata de apuramento de resultados é afixada nos locais oficiais pela Presidente da
Comissédo Eleitoral e € comunicada ao Diretor do Agrupamento que devera
proceder a sua divulgagédo na pagina eletronica do Agrupamento.

. Os resultados definitivos do processo eleitoral para o Conselho Geral produzem
efeitos apds a comunicacao, pelo Diretor do Agrupamento ao diretor-geral da

Administracido Escolar.

Artigo 14°
Reclamacgoes
. As reclamagdes ou impugnacdes ao ato eleitoral devem ser formalizadas, por
escrito, a Presidente da Comissao Eleitoral no prazo de 24 horas apds a
divulgacao da ata de apuramento resultados.
. A Comissao Eleitoral decide em reunido para o efeito no prazo de 48 horas e

procede a afixacado dos resultados definitivos.

CAPITULO VII

Disposigoes finais

Artigo 15°

Duvidas e omissoes
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As situacbes omissas nao previstas neste Regulamento e que necessitem de ser supridas
serao analisadas e resolvidas, pontualmente, pela Comissao Eleitoral, no respeito pelos
diplomas legais em vigor.

Artigo 16°
Entrada em vigor
O presente Regulamento Eleitoral entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao
pelo Conselho Geral.

Aprovado em reunido de Conselho Geral de 05 de fevereiro de 2026
A Presidente do Conselho Geral
Ana Sofia Godinho



